PIXI-vejledning til bestilling af administrativt personnummer
OBS: Lees hele vejledningen, inden du gér i gang.

Nar du far behov for et administrativt personnummer
Her kan du leese, hvordan du skal forholde dig, nar du far behov for et administrativt personnummer i forbindelse
med registrering af en handelse.

Hvorfor?

Opgaven med at udtage adm. personnumre er centraliseret pr. 1. januar 2023. Dette sker som fglge af
initiativ 1.16 i National Strategi for Cyber- og Informationssikkerhed samt Bekendtggrelse om
folkeregistrering mv. § 1, stk. 5-7. Derfor er det kun 43 udvalgte myndigheder (41 sogne og 2 sgnderjyske
personregistre), der ma udtage administrativt personnummer.

Hvem?

Du veelger frit, hvilken 1.16-myndighed, du sender din bestilling af adm. personnummer til. Dette kan fx
veere den naermeste 1.16-myndighed. Afggrende for valg af 1.16-myndighed er hensynet til sagsbehandling
og borger. Se listen over 1.16-sogne/sgnderjyske kommuner. Det skal dog veere indenfor samme type
myndighed — haendelsessogn til 1.16-sogn og haendelseskommune til 1.16-kommune.

Hvad?

Du skal indhente ID-beviser fra borgeren/de pargrende. Du kan anvende en mail-makro, nar du skriver til
borgeren. Find mail-makro fra haendelsessognet til borgeren. ID-beviserne leegges til grund for vurderingen
af identiteten af borgeren. Som udgangspunkt skal der foreleegges dokumenter i farvefoto af god kvalitet.
Farvefotos skal gemmes og sendes som en billedfil. Fotos af ID-beviserne skal sendes fra borgeren til dig som
haendelsesmyndighed, og du skal sende dem videre til 1.16-myndigheden.

Find vejledning fra NIDC omkring krav til billedkvalitet

Hvordan?

Nar du bestiller et adm. personnummer, skal du udfylde skema 1 i bestillingsskemaet, find skemaet
"Bestilling og sagsbehandling — administrativt personnummer”. Dette skema fglger sagen hele vejen. Du skal
sende skemaet pr. mail til 1.16-myndigheden til den adresse, som er oplyst i listen over 1.16
sogne/sgnderjyske kommuner og vedhaefte billedfilerne med ID-beviserne. Oplys i mailen om sagen haster
(fedsler og dgdsfald).

| emnefeltet til mailen skal sta felgende: Bestilling af administrativt personnummer, borgerens navn, navn pa
haendelsesmyndighed + myndighedskode. Fx Bestilling af administrativt personnummer, Pedro Gonzalez,
Sender Ngrreby Sogn, 9876.

Nar 1.16-myndigheden har udtaget det adm. personnummer, bliver det meldt tilbage til dig pr. mail.

Hvis nu?

Hvis ID-beviserne ikke er tilstraekkeligt valide eller direkte falske, treeffer 1.16-myndigheden afggrelse om
afslag pa at udtage et adm. personnummer. Konsekvensen bliver, at haendelsesmyndigheden ikke md
foretage haendelsen/gennemfgre den kirkelige handling samt den efterfalgende registrering heraf, men skal
traeffe afgarelse om at give personen et afslag herpa.

Hvor lang tid?

I langt de fleste tilfeelde vil sagsbehandlingstiden kun vaere ganske fa dage. | de tilfaelde, hvor ID-beviserne
ikke er tilstraekkeligt gode, eller hvor ekspertgruppen og/eller NIDC (Nationalt ID-Center) skal inddrages, vil
det kunne tage vaesentligt laengere tid. Derfor skal du bestille det adm. personnummer i god tid (gerne 2-3
maneder fgr) i de tilfaelde, hvor det er muligt.

Veaer opmaerksom pa
Al gvrig sagsbehandling i forbindelse med handelsen, skal du selv varetage som hidtil (f.eks. vurdering af
udenlandsk forzeldreskab og registrering).

By-, Land- og Kirkeministeriet marts 2024
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